L'Association d'Animation Populaire Inter Quartiers - Centre Social

Recrute un-e
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A APIQ Comptable

L'association d’Animation Populaire Inter Quartier (AAPIQ) située a Rochefort 17300 recrute un-e comptable en CDD.

Fondée en 1977, ’AAPIQ répond aux besoins des habitants du quartier et n’a cessé de se développer au fil des années.
L’AAPIQ compte 38 salarié.e.s pour environ 30 ETP. Son budget est d’environ 1,5 M£.

Son secteur d’activités s’étend sur plusieurs quartiers de la ville de Rochefort dont certains sont inscrits en tant que
Quartiers Politique de la Ville (QPV).

Missions

e Garantir la comptabilité générale

o Organisation et traitement des opérations de comptabilité générale : enregistrement des factures,
saisie des journaux, rapprochement bancaire...
o Tenue de la comptabilité analytique
o Controles et vérifications comptables régulieres
e Assurer la cléture des comptes

o Réalisation des opérations de fin d’exercice

o Elaboration des documents de synthese

o Coopération avec le Commissaire aux Comptes
e Contribuer a la gestion budgétaire en lien avec la direction

o Elaboration de budgets prévisionnels et réalisés en lien avec les activités, les dossiers de financement...
o Elaboration et suivi d’'un plan de trésorerie
o Réalisation de documents de situation intermédiaire
o Accompagnement des responsables dans la tenue de leurs budgets
e Participer a la réalisation du projet associatif et du projet social

o Collaboration avec les autres services
o Participation aux instances associatives sur demande de la hyérarchie

Savoirs

BAC +2 en Comptabilité

Maitrise des différentes techniques comptables
Connaissance de la comptabilité Associative

Savoirs Faire
e Capacité d’analyse et de synthése
e Maitrise des logiciels de bureautique (en particulier Excel) et de I'outil numérique
e Laconnaissance du logiciel AIGA Chloé Comptabilité serait un plus

e Travail en partenariat et en réseau
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Savoirs Etre
e Organisation
e Rigueur
e Autonomie

Conditions d’emploi

CDD Temps Partiel — 17h30 Semaine.

Travail en journée et en semaine. Les jours de présence peuvent étre aménagé en fonction des disponibilités
Convention collective ALISFA

Pesée d’emploi égale a 145 soit 1273,95 € € brut mensuel — valorisation de I'ancienneté dans la branche

Candidature

Merci d’envoyer un Curriculum Vitae et une Lettre de Motivation a I'attention de Madame la Présidente de I’AAPIQ,
par mail : direction.aapig@gmail.com
Date limite d’envoi des candidatures le mercredi 04 février 2025
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